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1. Technische Ausstattung und der passende Webbrowser

Bitte nutzen Sie zur Teilnahme als Referent einen
Rechner mit aktuellen Windows 10 / MacOSX
Betriebssystem, wie:

* PC

* iMac

* Laptop

*  Macbook

Ebenfalls bendtigen Sie eine Webcam und ein Mikrofon
bzw. Headset.

Wir empfehlen die Benutzung eines Headsets. Damit
wird eine gute Tonqualitat erreicht und
Riickkopplungen des Tons vermieden!

Bitte achten Sie bei Notebooks darauf, dass diese per
Netzteil an eine Stromversorgung angeschlossen sind.



1. Technische Ausstattung und der passende Webbrowser

Google Chrome

Wir empfehlen den Webbrowser
Google Chrome in der aktuellen Version!

Des Weiteren sollten Sie Uber eine
Internetverbindung mit mindestens 10 Mbit/s
Download/Upload verfiigen und KEIN VPN
verwenden. Bitte beachten Sie aulRerdem die
Netzwerkvoraussetzungen von Hopin.

Fiir Mac-User:

Es wird Mac-Nutzern empfohlen, statt des
Standard-Webbrowsers ,Safari“ auf den
Browser ,Google Chrome” auszuweichen, falls
sich Einschrankungen bei der Bedienung
ergeben.

Bitte beachten Sie, dass der Microsoft Internet
Explorer nicht unterstiitzt wird!


https://support.hopin.to/en/articles/4300282-network-connectivity-settings

2. Prasentationsmoglichkeiten | Standgrof8en

B BildmaRe der StandgréRen

Suche Stande

Damit der Stand perfekt an Sie angepasst ist, brauchen wir von
Ihnen Bilder in den richtigen GrofRen. Hier sind die Mal3e fir
jede StandgroRe:

GS GroRer Stand:
Empfohlene GroRe: 2000 x 500 Pixel (4:1)
Minimale GroRe: 1000 x 250 Pixel

@® GroBer Stand

ELY Stand mit den groBenMaBen

MS Mittlerer Stand:
Empfohlene GroRe: 1500 x 750 Pixel (2:1)
Minimale GroRe: 1000 x 500 Pixel

KS Kleiner Stand:
Empfohlene GroRe: 1500 x 1000 Pixel (3:2)
Minimale Grofle: 1000 x 250 Pixel

NS K

@ Mittlerer Stand Das ist ein Stand mit den kleinen MaBen

Das ist ein Stand mit den mittleren MaBen

MS Ministand:

Flr einen Mini Stand benétigen Sie nur ein Logo..
Das Einpflegen eines Titelbildes ist bei

dieser GroRe nicht moglich.

Mini Stand

Das ist ein Stand mit den mini Maen

Grol3e der Logos:
Empfohlene GrofRe: 1080 x 1080 Pixel



2. Prasentationsmaoglichkeiten

Prasentationsmoglichkeiten

Content Provider innerhalb der Ausstellung

required Sie haben folgende Prisentationsmoglichkeiten innerhalb

der Ausstellung:

Session
e Sie konnen lhre Ausstellung als Live-Sendung

prasentieren und live mit Ihren Zuschauern
interagieren.

Vimeo
Wistia
Session

Google slides

* Sie kdnnen einen Live-Vortrag halten oder ein Video mit
einer vorproduzierten Produktprasentation einbinden.

* Ebenfalls kdnnen Sie eine Youtube-Playlist einbinden, so
dass sich ein Besucher beispielsweise durch eine
Produktreihe navigieren kann.

* AuBerdem besteht die Moglichkeit, lhre Produkte liber
Google Slides zu prasentieren.

Die Einbindung der Videos kann iber Wistia, Vimeo oder
Youtube erfolgen.



2. Prasentationsmaoglichkeiten

Ansichtsbeispiel fir:
- Videos von Youtube, Vimeo, Wistia,

- Google Slides

Beispielprasentation

von smartEvents




2. Prasentationsmoglichkeiten | Veroffentlichung von Google Slides

Unbenannte Prasentation

Freigeben

Neu >
Offnen Strg+0
Folien importieren

Kopie erstellen >
E-Mail >
Herunterladen -
Offline verfiighar machen
Versionsverlauf -

Umbenennen
Verschieben
Verkniipfung zu Drive hinzufiigen

In Papierkorb verschieben

Im Web verdffentlichen

Dokumentdetails

Sprache >
Seiteneinrichtung

Druckeinstellungen und Druckvorschau

Drucken Strg+P

w B o
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Folie Anordnen Too

N\ -

1

Hintergrund

2

Stellen Sie sicher, dass die Prasentation im Web
veroffentlicht werden darf:

o Klicken Sie auf den Reiter , Dateien”

a Wahlen Sie ,,im Web veroffentlichen” aus

-> Bitte beachten Sie, dass Google Slides nur im Falle einer
automatisierten Standprasentation genutzt werden, wenn Sie
beispielsweise nicht selbst am Stand prasent sind.

Uber Google Slides kénnen Sie Priasentationen automatisch
durchlaufen lassen.

- Wenn Sie selbst live eine Prasentation in lhrem
Ausstellerbereich halten, kdnnen Sie Ihre Powerpoint- oder
Keynote-Prasentation wie gewohnt nutzen und teilen. In
diesem Fall sind Google Slides nicht zu verwenden.



2. Prasentationsmoglichkeiten | Veroffentlichung von Google Slides

Im Web veroffentlichen

Hier missen keine Haken gesetzt werden.

Dieses Dokument ist derzeit nicht im Web vergffemtlicht.

Machen Sie Ihre Inhalte fir andere sichtbar, indem Sie sie im Web
veroffentlichen. Sie kénnen |hr Dokument verlinken oder es in eine Website
einbetten. Weitere Informationen

Klicken Sie lediglich auf ,Veroffentlichen”.

Link Einbetten

Néchste Folie
automatisch anzeigen:

alle 3 Sekunden (Standard) -

Présentation unmittelbar nach Laden des Players starten

Diashow nach der letzten Folie neu starten.

Veroffentlichen

- Verdffentlichte Inhalte und Einstellungen

Jetzt veroffentlichen




2. Prasentationsmoglichkeiten | Veroffentlichung von Google Slides

Im Web veréffentlichen

Dieses Dokument wird im Weab vergffentlicht.

Machen Sie lhre Inhalte fir andere sichtbar, indem Sie sie im Web . . .
vergffentlichen. Sie konnen Ihr Dokument verlinken oder es in eine Website Kopleren Sie den Link zum Dokument.

einbetten. Weitere Informationen

Diesen konnen Sie ihrem Veranstalter
mitteilen, damit sie auf der Plattform
Nachste Folie angezeigt werden kann.

automatisch anzeigen:

Link Einbetten

alle 3 Sekunden (Standard) -

Prasentation unmittelbar nach Laden des Players starten

Diashow nach der letzten Folie neu starten.

htips://docs.google.com/presentation/d/e/2PACX-1vQ2XjrOwT Tty68FC3kNP

Oder geben Sie diesen Link frei mithilfe von: [N n ,

- Veroffentlichte Inhalte und Einstellungen

Veréffentlichung beenden




2. Prasentationsmoglichkeiten

2d:5h:2m

v

Einrichten von Fallbacks

Sie kdnnen alle Prasentationsmaoglichkeiten
neben der Live-Prasentation als sogenannte
,Fallbacks” einrichten.

Dies gibt Ihnen die Mdglichkeit, eine
vorbereitete Prasentation (ber eine Live-
Prasentation oder im Anschluss an eine Live-
Prasentation zu legen. So kdnnen Sie zum
Beispiel Pausen fiir Ihre Mitarbeiter einplanen
oder den Ausfall eines geplanten Redners
Uberbriicken.

Den Zuschauern wird das vorbereitete Material

angezeigt, so dass lhr Stand nie unbesetzt
bleibt.
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3. Wie komme ich in den Ausstellungsbereich?

— Sie gelangen in den Ausstellungs-
~ bereich, in dem Sie in der linken
[ — Mendiileiste auf den Bereich
Plivey »Ausstellung” klicken.

v

Buhne e innovationDays - Showcase  smartEvents Pr ®

Es offnet sich die Ausstellungsseite und
Sie sehen alle Ausstellungen, die fur Sie
bzw. das Event erstellt und freigegeben
wurden.

v

Sessions

zwerken H"ﬁ:
‘ Um zu lhrer Ausstellung zu gelangen
klicken Sie auf Ihren Stand.

Ausstellung

Sie befinden sich nun
im gewlinschten Stand.

12



4. Der Chat

A

Stand Chat Umfragen «
Event Stand

4 Max Mustermann z few seconds ago

9 Ein wirklich interessanter Stand!

9 W

Teilnehmer

Wie chatte ich mit Ausstellungsbesuchern?

Als Aussteller besitzen Sie einen Chat nur fir
ihren Stand.

In diesem Chat konnen nur die Besucher des
Standes und der Aussteller miteinander
kommunizieren.

Alle anderen Teilnehmer des Events oder einer
anderen Ausstellung kdnnen das Geschriebene
nicht sehen.

Wenn Sie den allgemeinen Event-Chat nutzen
mochten, driicken Sie ,,EVENT".

Dieser Chat ist fiir alle Teilnehmenden des
Events sichtbar.

13



5. Teilnahme mit Bild & Ton

Audio und Video teilen

Wie Sie live mit Bild und Ton am Stand
kommunizieren

Als Aussteller konnen Sie lhren Stand betreten
sobald er live ist. Dazu mussen Sie |hr
Audio und Video teilen.

Dann sind Sie live am Stand und kénnen den
Zuschauern lhr Produkt prasentieren.

Wenn es von lhnen als Aussteller gewiinscht ist,
konnen auch Standbesucher, ihr Audio und Video
teilen.

Dazu stellen die Besucher eine Anfrage. Als
Standbesitzer konnen Sie dann entscheiden, ob Sie
den Zuschauer beitreten lassen mochten oder nicht.

Wenn Sie keine Besucher live an |hrem Stand
mochten, besteht trotzdem die Moglichkeit, Gber
den Chat des Standes mit den Zuschauern zu
kommunizieren.
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5. Zuschauerteilnahme mit Bild & Ton

Wie Sie lhre Besucher live auf den Stand bringen
Sie sehen die anfragenden Besucher im ,,Moderation
o Panel” und konnen Sie der Reihe nach oder

gleichzeitig am Stand freischalten.

Beim Klicken auf das Bild des Teilnehmers lassen Sie
ihn teilnehmen.

Moderation Panel «

Max Mustermann

15



5. Zuschauerteilnahme mit Bild & Ton

innovationDays - Showcase  smartEvents Pro

3d:7h:30m F =] 9

Stand Chat Umfragen+  Teilnehmg

smartEvents GmbH

Spezialisten fiir Online-Live-Events

Wir sind Ihr Spezialist fiir Online-Live-Events

Event Angebot

20% Rabatt auf ihre nachste Miete
mit dem Code #hopinevent

Wie Sie lhre Besucher live auf den Stand
bringen

Wenn Sie die Anfrage akzeptiert haben,
kdnnen Sie jetzt mit Bild und Ton mit dem
Besucher reden, seine Fragen
beantworten oder sich Meinungen zu
Ihrem Produkt einholen.



6. Teilen eines Bildschirms an einem Ausstellungsstand

2/a

"ssmartfvents

2

Verlassen

Wie Sie lhren Bildschirm teilen

Sie und lhre Standbesucher kénnen einen
Bildschirm Ihres Rechners freigeben, um
beispielsweise Produktprasentationen zu halten.

Sie als Aussteller kdnnen so zum Beispiel ein
vorproduziertes Produktvideo wahrend einer Live-
Prasentation zeigen oder einem Besucher
verschiedenste Produktlésungen prasentieren.

Sie kdnnen lhren ganzen Desktop freigeben oder
auch nur einzelne Programme oder Tabs in einem
Browser.

Der Zuschauer kann bestimmen, ob er lieber den

Redner oder den geteilten Bildschirm in
Grol3ansicht sehen mochte.
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7. Externe Tools | miro.com

|=> e2

i
wnkdr]

Stand Chat

Event

a

Umfragen

Stand

smartEvents Pro 2 minutes ago
Ein wirklich interessanter Stand:

smartEvents Pro 2 minutes ago
Hier gehts zum Whiteboard:

https://www.miro.com

smartEvents Pro a minute a;io

2 @8-

Teilnehmer

in@sN\NO0O-Qma~
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y
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Wie Sie interaktiv mit Standbesuchern
arbeiten kdnnen

Uber ein externes Whiteboard, wie
beispielsweise miro, konnen die Aussteller
interaktiv mit ihren Kunden an Produktideen
arbeiten.

Sie kdnnen den Link zum externen Whiteboard
teilen, indem Sie diesen im Ausstellungs-Chat
einflgen.

Wenn die Teilnehmer darauf klicken, 6ffnet
sich ein neues Fenster im Browser der
Zuschauer.

Sie kdnnen nun aulierhalb von hopin im
Whiteboard arbeiten.

Parallel dazu kann der Aussteller den

Bildschirm teilen und das Whiteboard anderen
Standbesuchern prasentieren.
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Vielen Dank flir lhre Aufmerksamkeit!
Wir winschen lhnen viel Vergnugen bei lhrem hopin Event.




